ZARZADZENIE NR 72/22
BURMISTRZA CIECHOCINKA

z dnia 5 maja 2022 r.

w sprawie zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Ciechocinku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2022 r poz.559
z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Ciechocinku stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 85/11 Burmistrza Ciechocinka z dnia 01 sierpnia 2011 r. zmienionym zarzadzeniem Nr 65/13
Burmistrza Ciechocinka zdnia 29 kwietnia 2013 r.  zmienionym zarzadzeniem Nr40/14 Burmistrza
Ciechocinka z dnia 17 marca 2014 r. zmienionym zarzadzeniem Nr28/15 Burmistrza Ciechocinka z dnia
13 marca 2015r. zmienionym zarzadzeniem Nr 80/15 Burmistrza Ciechocinka z dnia 29 czerwca 2015 r.
zmienionym zarzadzeniem Nr53/18 Burmistrza Ciechocinka zdnia 21 maja 2018r. zmienionym
zarzadzeniem Nr 123/21 Burmistrza Ciechocinka z dnia 22 pazdziernika 2021 r. zmienionym zarzadzeniem
Nr 5/22 Burmistrza Ciechocinka z dnia 10 stycznia 2022 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W rozdziale II Zasady wykonywania funkeji kierowniczych w urzedzie - podzial zadan
i kompetencji:

1) pkt I. Burmistrz § 5 ust.2 ppkt 19 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»19) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscig nastepujacych komérek organizacyjnych
Urzedu:

- Referatu Gospodarki Miejskiej,
- Samodzielnym stanowiskiem ds. o§wiaty i wychowania.”;
2) pkt II. Zastepca Burmistrza § 7 ust. 2 po ppkt 7 dodaje sie ppkt 8, ktdry otrzymuje nastepujace brzmienie:
,-8) koordynowanie zadar zwigzanych z:
a) wyborami:
- do Parlamentu Europejskiego,
- Prezydenta RP,
- do Sejmu i Senatu,
- samorzgdowmi,
- burmistrza,
- fawnikow sadéw powszechnych,
b) przeprowadzaniem referendéw :
- ogblnokrajowego,
- lokalnego,
c) przeprowadzaniem spiséw powszechnych.”;
3) pkt I11. Sekretarz Miasta w § 8 :
a) ppkt 11 otrzymuje nastepujace brzmienie:
»11) bezposrednie kierowanie praca :
a) Referatu Spoteczno-Administracyjnego,
b) Biura Organizacyjnego i Archiwum,
c¢) Biura Organdéw Samorzadowych”,
b) ppkt 12 skresla sie.
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4) pkt IV. Skarbnik Miasta w § 9 ppkt 14 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
,14) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscig Referatu Finansowego.”.
2. W rozdziale I1I Struktura organizacyjna urzedu :
1) § 14 otrzymuje nastg¢pujace brzmienie:

»1. W sktad Urzedu wchodza biura, referaty i samodzielne stanowiska posiadajgce symbole literowe do
oznaczania pism i akt w sprawach prowadzonych przez poszczegolne komorki:

1) ,,OR" - Biuro Organizacyjne i Archiwum,
2),,08" - Biuro Organéw Samorzadowych,
3),,KP" - Biuro Kultury, Sportu i Promocji Miasta,
4),, GM" - Referat Gospodarki Miejskiej,
5) ,,GT" - Referat Terenami i Ochrony Srodowiska,
6) ,,FN" - Referat Finansowy,
7),,SA" - Referat Spoleczno-Administracyjny,
8),,USC" - Urzad Stanu Cywilnego,
9 ,,RP" - Radca Prawny,
10) ,,PO" - Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych i Obrony Cywilne;j,
11),,O0W" - Samodzielne Stanowisko ds. Oswiaty i Wychowania,
12) ,,KW" - Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli,
13),,FS" - Samodzielne Stanowisko ds. Funduszy Strukturalnych,
14) ,,AW" - Audytor Wewnetrzny,
15) ,, IOD" - Inspektor Ochrony Danych.”;
2) § 15 otrzymuje nastepujace brzmienie:

.»1. Praca Referatu Spofeczno - Administarcyjnego, Biura Organizacyjnego i Archiwum, Biura
Organow Samorzadowych kieruje Sekretarz.

2. Praca Biura Kultury Sportu i Promocji Miasta oraz pozostatych referatow kieruja kierownicy.

3. Podczas nieobecnosci kierownika komoérki organizacyjnej zastgpstwo pelni wyznaczony przez
niego pracownik.

4, Zastepstwo i jego zakres ustala w uzgodnieniu z Burmistrzem kierownik komérki w opracowanym
dla danego pracownika zakresie czynnosci.

5. Przy zmianach personalnych na stanowiskach organizacyjnych Urzgdu obowiazuje protokolarne
przekazanie spraw.”.

3. W rozdziale IV Zakres dzialania komoérek organizacyjnych urzedu:
1) pkt L. otrzymuje nastgpujgce brzmienie:

,.1. Biuro Organizacyjne i Archiwum"

§ 2. Schemat struktury organizacyjnej stanowiacy zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu
Miejskiego w Ciechocinku otrzymuje brzmienie jak zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miejskiego w Ciechocinku pozostajg bez
Zmian.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. B -
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 72/22
Burmistiza Ciechocinka z dnia 5 maja 2022 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W CIECHOCINKU
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