Instrukcja
ponownego wykorzystania informacji sektora publicznego

Rozdziat 1

Przepisy ogélne

§1.

Przez informacje sektora publicznego nalezy rozumie¢ kazdg tres¢ lub jej czesé,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegolnosci w postaci papierowej,
elektronicznej, dzwiekowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedacg w posiadaniu
podmiotow, o ktorych mowa w § 2.

Przez ponowne wykorzystywanie nalezy rozumie¢ wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej,
zwane dalej ,uzytkownikami”, informacji sektora publicznego, w celach komercyjnych
lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja zostata
wytworzona.

Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy nie jest udostepnianie Iub
przekazanie informacji sektora publicznego przez podmiot wykonujgcy zadania
publiczne innemu podmiotowi wykonujgcemu zadania publiczne wytgcznie w celu

realizacji takich zadan.

§ 2.

Podmiotami zobowigzanymi do udostepniania lub przekazywania informacji sektora

publicznego w celu ponownego wykorzystywania, zwanymi dalej ,podmiotami

zobowigzanymi”, sa:

1) jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27

2)

3)

sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885, z p6zn. zm.);
inne niz okreslone w pkt 1 panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajgce
osobowosci prawnej;

inne niz okreslone w pkt 1 osoby prawne, utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania
potrzeb o charakterze powszechnym, niemajgcych charakteru przemystowego ani
handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie oraz w pkt 1 i 2,
pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio albo posrednio przez inny podmiot:

a) finansujg je w ponad 50% lub

b) posiadajg ponad potowe udziatéw albo akcji, lub



C) sprawujg nadzér nad organem zarzgdzajgcym, lub

d) majg prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub

zarzgdzajgcego;
4) zwigzki podmiotow, o ktérych mowa w pkt 1-3.
§3.
Kazdemu przystuguje prawo do ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego:
1) udostepnionych w systemie teleinformatycznym, a w szczegdlnosci na stronie

2)

podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej podmiotu zobowigzanego Iub w
centralnym repozytorium informacji publicznej, o ktorym mowa w art. 9a ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 2058
oraz z 2016 r., poz. 34), zwanym dalej ,centralnym repozytorium”, lub w inny sposéb;

przekazanych na wniosek o ponowne wykorzystywanie.

§4.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie i na
zasadach okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic ustawowo chronionych.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu ze wzgledu na
prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy
informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek z petnieniem
tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku
gdy osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujgcego im prawa.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie informaciji
bedacych informacjami sektora publicznego, do ktérych dostep jest ograniczony na

podstawie innych ustaw. Przepis ust. 2 zdanie drugie stosuje sie odpowiednio.

. Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie informaciji

sektora publicznego:

1) ktorych wytwarzanie przez podmioty zobowigzane nie nalezy do zakresu ich zadan
publicznych okreslonych prawem;

2) powigzanych z depozytami znajdujgcymi sie w posiadaniu podmiotu
zobowigzanego, o ile ich wiasciciele umownie wytgczyli mozliwos¢ ich

udostepniania lub przekazywania w catosci lub w okreslonym zakresie;
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3) do ktorych prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepisOw ustawy z
dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r.,
poz. 631, z pézn. zm.), prawa do baz danych w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 27 lipca 2001 roku o ochronie baz danych (Dz. U. poz. 1402, z 2004 r. poz.
959 oraz z 2007 r. poz. 662 i 1238), prawa witasnosci przemystowej w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 30 czerwca 2000 roku — Prawo wtasnosci przemystowej
(Dz. U. z 2013 r., poz. 1410 oraz z 2015 r., poz. 1266, 1505 i 1615) lub prawa
witasnosci  przemystowej podlegajgcego ochronie na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa Unii Europejskiej, przystugujg podmiotom

innym niz podmioty zobowigzane.

Rozdziat 2
Zasady udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego

w celu ponownego wykorzystywania

§ 5.

1. Podmiot zobowigzany, ktéry udostepnia lub przekazuje informacje sektora publicznego
w celu ponownego wykorzystywania, nie moze wprowadzac ograniczenia korzystania z
tych informaciji przez innych uzytkownikéw.

2. W przypadku gdy prawidtowe wykonywanie zadan publicznych wymaga ograniczenia
korzystania z informacji sektora publicznego przez innych uzytkownikéw, podmiot
zobowigzany moze zawrze¢ z uzytkownikiem umowe o udzielenie wytgcznego prawa
do korzystania z tej informaciji.

3. Umowa o udzielenie wylgcznego prawa do korzystania z informacji sektora
publicznego podlega raz w roku ocenie przez podmiot zobowigzany co do dalszego
istnienia powodow jej zawarcia. Jezeli w wyniku oceny podmiot zobowigzany stwierdzi
ustanie powodow jej zawarcia, niezwitocznie wypowiada umowe ze skutkiem

natychmiastowym.

§ 6.

1. Podmiot zobowigzany udostepnia na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji
Publicznej w menu przedmiotowym w kategorii ,Ponowne wykorzystywanie”.

1) warunki ponownego wykorzystywania, jezeli zostaty przez niego okreslone;
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2) informacje o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie, w tym podstawie ich
obliczania, jezeli zostaty przez niego ustalone, oraz informacje o czynnikach, ktére
bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskow o ponowne
wykorzystywanie i ktére mogg mie¢ wptyw w szczegolnosci na koszt lub czas
przygotowania lub przekazania informaciji;

3) informacje o $rodkach prawnych przystugujgcych w przypadku odmowy wyrazenia
zgody na ponowne wykorzystywanie oraz o prawie do sprzeciwu;

4) umowe o udzielenie wytgcznego prawa do korzystania z informacji sektora
publicznego, powody jej zawarcia oraz wyniki oceny tej umowy, o ile taka umowa
zostata zawarta.

. Podmiot zobowigzany, ktéry udostepnia informacje sektora publicznego w celu

ponownego wykorzystywania w sposob inny niz w Biuletynie Informacji Publicznej lub

w centralnym repozytorium, wraz z ich udostepnieniem informuje o braku warunkow

ponownego wykorzystywania lub optat za ponowne wykorzystywanie albo okresla te

warunki lub wysokos¢ optfat za ponowne wykorzystywanie.

. Podmiot zobowigzany, ktéry udostepnia informacje sektora publicznego w centralnym

repozytorium lub w sposéb okreslony w ust. 1 lub 2, informuje rowniez o dostepnosci

tych informacji w celu ponownego wykorzystywania.

. Brak informacji o warunkach ponownego wykorzystywania informacji sektora

publicznego udostepnionych w Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym

repozytorium uwaza sie za udostepnienie informacji sektora publicznego w celu

ponownego wykorzystywania bez warunkow.

Rozdziat 3

Warunki ponownego wykorzystywania

§7.

. Informacje sektora publicznego udostepnia sie lub przekazuje w celu ich ponownego
wykorzystywania bezwarunkowo.

. Podmiot zobowigzany okresla warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego, majgcych cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych
lub stanowigcych baze danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001

roku o ochronie baz danych, do ktérych przystugujg mu autorskie prawa majgtkowe lub
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prawa pokrewne. W szczegdlnosci podmiot zobowigzany okresla warunek dotyczgcy
obowigzku poinformowania o nazwisku, imieniu lub pseudonimie tworcy lub artysty
wykonawcy, jezeli jest znany.

3. Podmiot zobowigzany moze okreslic warunki ponownego wykorzystywania w

przypadkach innych niz okreslone w ust. 2.

§ 8.

1. Warunki ponownego wykorzystywania mogq dotyczy¢:
1) obowigzku poinformowania o zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji od
podmiotu zobowigzanego;
2) obowigzku poinformowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej;
3) zakresu odpowiedzialnosci podmiotu zobowigzanego za udostepniane Ilub

przekazywane informacje.

Rozdziat 4

Optaty za ponowne wykorzystywanie

§9.

1. Podmiot zobowigzany moze natozyC optate za ponowne wykorzystywanie, jezeli
przygotowanie lub przekazanie informacji w sposéb lub w formie wskazanych we
wniosku o ponowne wykorzystywanie wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

2. Ustalajgc wysokos¢ opfaty, o ktérej mowa w ust. 1, uwzglednia sie koszty
przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w okreslony sposoéb i w
okreslonej formie oraz inne czynniki, ktore bedg brane pod uwage przy rozpatrywaniu
nietypowych wnioskbw o ponowne wykorzystywanie, ktére mogg mie¢ wptyw w
szczegolnosci na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji. taczna
wysokoscC opfaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztow poniesionych bezposrednio w
celu przygotowania lub przekazania informaciji sektora publicznego w celu ponownego

wykorzystywania w okreslony sposob i w okreslonej formie.

§ 10.

Podmiot zobowigzany, umozliwiajgc ponowne wykorzystywanie, w sposob staty i

bezposredni w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i
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przechowywanych w jego systemie teleinformatycznym, moze natozy¢ optate za ponowne
wykorzystywanie, uwzgledniajgcg koszty wynikajgce z dostosowania systemu
teleinformatycznego oraz warunkoéw technicznych i organizacyjnych do realizacji wniosku

0 ponowne wykorzystywanie.

§ 1.

Podmiot zobowigzany wskazuje, na zgdanie wnioskodawcy, sposéb obliczenia optaty za
ponowne wykorzystywanie w odniesieniu do ztozonego przez wnioskodawce wniosku o

ponowne wykorzystywanie.

Rozdziat 5
Ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

przekazywanych na wniosek

§12.

1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie, zwany dalej ,wnioskiem”, wnosi sie w
przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:

1) nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej lub w centralnym
repozytorium;

2) zostata udostepniona w sposob inny niz okreslony w pkt 1 i nie zostaty okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub optaty za ponowne wykorzystywanie albo
nie poinformowano o braku takich warunkéw lub optat;

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaty dla tej informacji
okreslone;

4) zostata udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych
zasady i tryb dostepu do informaciji bedgcych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek moze dotyczy¢ umozliwienia, przez okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy,
ponownego wykorzystywania, w sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym,
informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym podmiotu zobowigzanego.

3. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego;
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2) informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajgcy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo petnomocnika tego
wnioskodawcy w sposob lub w formie wskazanych we wniosku;

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktdéra bedzie ponownie wykorzystywana,
a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich ma by¢ ponownie
wykorzystywana, oraz zrodto udostepnienia lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w
tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego bedg
ponownie wykorzystywane, w szczegolnosci wskazanie dobr, produktow lub ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku
postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostata
udostepniona lub przekazana w inny sposob, albo sposobu dostepu do informac;ji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym, o ktérym mowa w ust. 2.

. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera takze wskazanie okresu, przez ktéry

podmiot zobowigzany bedzie umozliwiat ponowne wykorzystywanie informacji sektora

publicznego w sposob staty i bezposredni w czasie rzeczywistym.

5. Whniosek wnosi sie w postaci papierowej albo elektroniczne;j.

6. W przypadku niespetnienia warunkow formalnych wniosku wzywa sie wnioskodawce

do usuniecia brakéw formalnych, wraz z pouczeniem, ze ich nieusuniecie w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

. Wz6r wniosku okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

§ 13.

. Rozpatrzenie wniosku nastepuje niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni

od dnia otrzymania wniosku.

. Jezeli wniosek o ponowne wykorzystywanie nie moze zostac rozpatrzony w terminie 14
dni, podmiot zobowigzany zawiadamia w tym terminie wnioskodawce o przyczynach
opOznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2

miesigce od dnia ztozenia tego wniosku.
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§ 14.

. Podmiot zobowigzany po rozpatrzeniu wniosku:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez
okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania
informacji sektora publicznego przez wnioskodawce;

3) skfada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie;

4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego.

. Whnioskodawca, ktory otrzymat oferte, o ktorej mowa w § 15 ust. 1 pkt 3, moze w

terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty ztozyC sprzeciw z powodu naruszenia

przepisow ustawy albo zawiadomi¢ podmiot zobowigzany o przyjeciu oferty. Brak

zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest

réownoznaczny z wycofaniem wniosku.

. W przypadku otrzymania sprzeciwu podmiot zobowigzany, w drodze decyzji,

rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci opfat za

ponowne wykorzystywanie.

. Podmiot zobowigzany, w drodze decyzji, odmawia wyrazenia zgody na ponowne

wykorzystywanie informacji sektora publicznego, w przypadku gdy prawo do

ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniom, o ktérych mowa w art. 6 ustawy.

. Podmiot zobowigzany moze, w drodze decyzji, odmowi¢ wyrazenia zgody na ponowne

wykorzystywanie informacji sektora publicznego w przypadku, o ktérym mowa w art. 10

ust. 2 ustawy.

. W przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informaciji

sektora publicznego ze wzgledu na prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych,

prawa do baz danych w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku o

ochronie baz danych, prawa wtasnosci przemystowej w rozumieniu przepisow ustawy z

dnia 30 czerwca 2000 roku — Prawo wiasnosci przemystowej lub prawa witasnosci

przemystowej podlegajgcego ochronie na podstawie uméw miedzynarodowych lub

przepisow prawa Unii Europejskiej, przystugujgce podmiotom innym niz podmioty

zobowigzane, podmiot zobowigzany wskazuje osobe fizyczng, osobe prawng lub

jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra posiada prawa
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wiasnosci intelektualnej, jezeli jest znana, albo licencjodawce, od ktérego podmiot

zobowigzany uzyskat dany przedmiot praw wiasnosci intelektualnej.

§ 15.

. Podmiot zobowigzany po rozpatrzeniu wniosku:

1) skfada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o
wysokosci opfat za ponowne wykorzystywanie, przy czym od oferty nie przystuguje
sprzeciw;

2) informuje wnioskodawce o braku mozliwosci ponownego wykorzystywania w
sposob wskazany we wniosku;

3) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego.

. Whnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty zawiadamia podmiot

zobowigzany o przyjeciu oferty.

§ 16.

. W zakresie nieuregulowanym instrukcjg do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na

ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach

ponownego wykorzystywania lub o wysokosci optat za ponowne wykorzystywanie

stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania

administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23).

. Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje sie

przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postepowaniu przed sadami

administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r., poz. 270, z p6zn. zm.), z tym ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi;

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig
na skarge.

. Kto, wbrew cigzgcemu na nim obowigzkowi, nie udostepnia informacji publicznej,

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku na

podstawie art. 23 ustawy.
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Zatacznik nr 1

DANE WNIOSKODAWCY*

IMI€ i NAZWISKO (NAZWE): ... e ettt et e e ee e
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WNIOSEK
O PONOWNE WYKORZYSTANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 21 ust. 1 | 2 ustawy z dnia 25 lutego 2016 roku o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 352) zwracam sie z prosbg o
udostepnienie informacji w nastepujgcym zakresie: ..........coooeiiiiiiii i

CEL WYKORZYSTANIA INFORMAGCIL: ...
RODZAJ DZIALALNOSCI, W KTOREJ INFORMACJA BEDZIE WYKORZYSTYWANA: ...............c........

SPOSOB | FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI:**

O dostep do przegladania O kserokopia |O pliki komputerowe | O inny
informacji w Urzedzie

RODZAJ NOSNIKA:

O CD-ROM O inny

SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI:
O Przestanie informacji pocztg elektroniczng na adres™* ™ ...

*k%

O Przestanie informacji pocztg na adres™ ™ ... ...
O Uzyskanie informacji w Urzedzie /odbiér osobiscie przez wnioskodawce

OKRES, PRZEZ KTORY URZAD BEDZIE UMOZLIWIAL PONOWNE WYKORZYSTYWANIE
INFORMACJI W SPOSOB STALY | BEZPOSREDNI W CZASIE RZECZYWISTYM:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (t. jedn.: Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

Miejscowosd, data Podpis wnioskodawcy

Uwagi:

* dane osobowe i adres nie sg wymogiem koniecznym, chyba ze dotyczg korespondenciji zwrotnej
** prosze zakresli¢ wtasciwe pole krzyzykiem

*** wypetnic jesli adres jest inny niz podany wczesniej

Urzgd zastrzega prawo pobrania optaty od informacji udostepnionych zgodnie z art. 15 ustawy o
dostepie do informacji publicznej, o ile miatby ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepniania lub koniecznoScig przeksztafcenia informacji w forme
wskazang we wniosku.
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