ZARZADZENIE NR 146/16
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 23 grudnia 2016 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w magazynie Urzedu
Miejskiego.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.
U. z2016 1., poz. 1047) oraz zarzadzenia nr 66/2011 Burmistrza Ciechocinka z dnia 9
czerwca 2011 roku w sprawie przyjecia polityki rachunkowosci 1 ustalenia dokumentacji
tych zasad w Urzgdzie Miejskim w Ciechocinku, zmienionego zarzadzenia nr 105/2012
Burmistrza Ciechocinka z dnia 16 sierpnia 2012 roku, zarzadzam co nastepuje:

§1. Sporzadzenie spisu z natury:
1. Nazwa obiektu i pomieszczenia:  Urzad Miejski — magazyn.
2. Rodzaj inwentaryzacji: okresowa — roczna.
3. Rodzaj inwentaryzowanego sktadnika majatkowego: materiaty.
4. Osoba materialnie odpowiedzialna: Maciej Pysz.
5. Termin rozpoczecia: 2 styczeh 2017 r. godz. 7%
6.Termin zakonczenia: 15 styczen 2017 r.
Do przeprowadzenia spisu z natury materialbw w magazynie wyznaczam zespot
spisowy w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Jan Baraniak — Przewodniczacy zespotu spisowego
2. Paulina Starzynska — Czlonek zespotu
3. Aleksandra Mastowska — Cztonek zespotu

§2. Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 .

§4. Arkusze spisowe oznaczone numerami $cistego zarachowania Przewodniczacy
zespotu spisowego pobierze w Kasie Urzedu.

§5. Nadzor nad przeprowadzeniem inwentaryzacji zlecam:

1. Kierownikowi GM,

2. Skarbnikowi Miasta, ktory dokona poprzez stuzby finansowe rozliczenia
inwentaryzacji do dnia 31 stycznia 2017 r.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
mgr inz. Leszek Dzierzewicz



Przyjeto do wiadomosci 1 stosowania:

1. Malgorzata Szwajkowska — Skarbnik Miasta - .........cccccevriiiiiiiiiiiiiee e
2. Andrzej Szczepanowski — Kierownik GM - .........ccccooviiiiiiiiiiiiciee e
3. Jan Baraniak —PrzewodniczacCy ZeSpotu - ........ccccviiiiiiiiiiiiieeeee e
4. Paulina Starzynska — Czionek zespotu .........ccccoooiiiiiiiiiiiii e

5. Aleksandra Mastowska— Czlonek zespotu .........cccocoveiiiiiiiiiiiiiiice e,

6. Maciej Pysz — osoba materialnie odpowiedzialna ............cccceoviiiieniiiiniiniinienene



OSWIADCZENIE

Oswiadczam niniejszym, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone
mienie v obowiazkiem wyliczenia sig, przechowywane
w pomieszczeniach magazynowych , bedace w uzytkowaniu Urzedu Miejskiego w
Ciechocinku, ze wszystkie dowody przychodu 1 rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikéw majatkowych zostaly przekazane do komoérki finansowo-ksiggowej, a w
szczegllnosci  dotyczace przychodéw 1 rozchoddéw nastepujacych sktadnikow
majatkowych:
a) materiatow,
b) opakowan
oraz zostaly do chwili rozpoczgcia spisu z natury ujgte w ewidencji ilosciowej, tj. w
kartotekach magazynowych.

Podpis osoby materialnie
odpowiedzialne;j

..........................................

Ciechocinek, dnia ...........oovuueennen....



/ funkcja /

Ciechocinek, dnia ...............ccoevennnnn.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, jako osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone mi mienie, ze nie
roszcze zadnych pretensji 1 nie wnosz¢ uwag do komisji inwentaryzacyjnej w zakresie
llosci 1 jakosci zinwentaryzowanych skladnikow majatkowych oraz sposobu
przeprowadzenia inwentaryzacji.

/ podpis osoby materialnie
odpowiedzialnej /



SPRAWOZDANIE OPISOWE Z PRZEBIEGU
SPISU Z NATURY

Zespot spisowy dziatajacy na podstawie Zarzadzenia Nr 146 z dnia 23 grudnia 2016 r. w
nastepujacym sktadzie osobowym

1) Jan Baraniak — Przewodniczacy zespotu spisowego

2) Paulina Starzynska - Czlonek zespotu

3) Aleksandra Mastowska - Cztonek zespotu

wykonal w dniu ..........ccoeenienn opisane w niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy
sporzadzaniu spisu z natury w:
a) nazwa obiektu 1 oznaczenie inwentarzowych pomieszczen

1. Inwentaryzacyjne sktadniki majatkowe zostaly spisane na arkuszach spisu
Z natury:

101 SRR liczba PozZ. ...cccvvvveeiiieeeieeee
N i liczba PozZ. ...cccvveeeeiieeeeiee e
2. W wyniku szczegdlowego sprawdzenia pOmi€SZCZEN .........ceeevvveeeeruveeerrvveeennns

stwierdzono, ze wszystkie sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaty
ujete w arkuszach spisu z natury, a stan pomieszczen jest nastgpujacy:
a) liczba zamykanych otwordw - drzwi 1 okien
10dZa] ..oooeeevieeeiienn, liczba .....ccoeeeivieenn.
oraz sposob ich zabezpieczenia - zamki, kraty, sygnalizacja

............................................................................................................

......................................................................................................................................

..........................................................................................................

3. Stwierdzamy w czasie dokonania spisu z natury nast¢pujace usterki
1 nieprawidlowos$ci w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz
w zakresie magazynowania i konserwacji



.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

4. W celu pelnego zabezpieczania przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujace
srodki zabezpieczajace:

5. Na jakie trudnosci napotykal zespot spisowy w czasie dokonywania spisu
Z natury

Podpis osoby materialnie Podpis cztonka zespotu spisowego

odpowiedzialne;j

....................................... L e
2 s
e s

CiechocineK......couoeeeeeueeeeennnnn...
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