ZARZADZENIE NR 109/16
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 12 pazdziernika 2016 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzurow
w miejskiej gminie Ciechocinek

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o
powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 827 z pozn. zm.), § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219 , poz.
2218) i zarzadzenia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego Nr 350/2016 z dnia 23
sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji 1 funkcjonowania systemu statych
dyzurow w wojewodztwie kujawsko-pomorskim zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa, w tym
przekazywania decyzji do uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planie
Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej oraz w Planie operacyjnym
funkcjonowania miasta Ciechocinka w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanym w dalszej czesci ,,planem
operacyjnym” oraz uruchamiania w warunkach wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagrozenia
terrorystycznego, organizuje si¢ w miescie Ciechocinek system statych
dyzurow, zwany dalej ,,systemem”.

2. W sktad systemu wchodza:

1) staty dyzur Burmistrza Ciechocinka przygotowywany do uruchomienia w
sekretariacie Urzedu Miejskiego w Ciechocinku ul. Kopernika 19;

2) staty dyzur Prezesa Zarzadu Komunalnego Przedsigbiorstwa
Uzytecznosci Publicznej ,,EKOCIECH” Spoétka z o.0. przygotowywany
do uruchomienia w siedzibie Zarzadu Spotki w Ciechocinku ul. Wojska
Polskiego 33;

3) staly dyzur Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsigbiorstwa Wodociagow i
Kanalizacji Spotka z o.0. przygotowywany do uruchomienia w siedzibie
Zarzadu Spotki w Ciechocinku ul. Nieszawska 21.

3. Uruchomienie systemu statych dyzurow w Ciechocinku nastgpuje na
podstawie decyzji Wojewody Kujawsko-Pomorskiego przekazanej przez
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Aleksandrowskiego.

1



4, Za prawidlowe przygotowanie 1 funkcjonowanie stalych dyzurow
odpowiedzialny jest Burmistrz Ciechocinka oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych tworzacych state dyzury, o ktorych mowa w ust. 2.

§ 2. Przygotowanie stalego dyzuru przez organ administracji samorzadowej i
kierownikow jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 i 3,
obejmuije:

1) okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci stalego dyzuru;

2) okreslenie zadan stalego dyzuru oraz miejsca jego petnienia;

3) wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za organizacje systemu i statego
dyzuru oraz 0s6b wchodzacych w sktad statego dyzuru;

4) opracowanie wykazu os6b upowaznionych do uruchomienia systemu i
stalego dyzuru po godzinach pracy wraz z ich danymi teleadresowymi;

5) ustalenie sposobu osiggania gotowosci systemu i stalego dyzuru do
podjecia 1 realizacji zadan oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

6) wyznaczenie i wyposazenie pomieszczen na potrzeby statego dyzuru oraz
utrzymanie ich w pelnej sprawnosci technicznej — w ramach wyposazenia
przewidzie¢ zapewnienie srodkoOw 1acznosci oraz sprzetu komputerowego
z odpowiednim oprogramowaniem i dostepem do sieci;

7) zapewnienie rezerwowego zrodla zasilania w energi¢ elektryczng dla
urzadzen tacznosci 1 sprz¢tu komputerowego oraz awaryjnego oswietlenia
pomieszczen;

8) wyznaczenie dyzurnych s$rodkow transportowych dla potrzeb statego
dyzuru;

9) utrzymanie niezb¢dnych sit i Srodkéw do rozwinigcia i odtwarzania
systemOw lgcznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

10)zorganizowanie zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku
obsady statego dyzuru;

11)opracowanie dokumentacji statego dyzuru zgodnie z zalacznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia;

12)szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

13)sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dzialania
stalego dyzuru.

§ 3.1. Staty dyzur uruchamia sig:
1) w stanie statej gotowoS$ci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych,
kontrolnych lub sprawdzajacych na polecenie:

a) organu tworzacego stalty dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,



b) organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W Upowaznieniu,
c) Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w catosci lub w czgsci systemu;
2) w_czasie podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa — na polecenie
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego, w celu przekazywania decyzji, o
ktérych mowa w § 1 ust. 1 zarzadzenia.

2. Staly dyzur utworzony przez Starost¢ Aleksandrowskiego stanowi element
posredni w procesie przekazywania organom administracji samorzadowe] z
terenu powiatu aleksandrowskiego zadan okreslonych w planach operacyjnych,
a takze przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji 1
informacji o sposobie ich wykonania.

3. State dyzury utworzone przez kierownikéw jednostek organizacyjnych, o
ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 1 3, zwrotne potwierdzenia otrzymania decyzji i
informacji o sposobie ich wykonania przekazuja do Statego Dyzuru Burmistrza
Ciechocinka.

§ 4.1. Organ administracji samorzadowej oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych, o ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 1 3, zobowigzuje si¢ do:
1) zorganizowania 1 przygotowania stalego dyzuru wedlug zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu;
2) opracowania szczegotowych zasad organizacji i dziatania statego dyzuru;
3) opracowania dokumentacji statlego dyzuru zgodnie z zalacznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia;
4) aktualizowania i wzajemnego przekazywania danych teleadresowych
staltych dyzurow bezposrednio 1 posrednio ze sobg wspotdziatajacych;
5) kontroli prowadzenia przygotowan statych dyzuréw w podleglych i
podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych;
6) tworzenia punktéw kontaktowych zgodnie z zalacznikiem nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzurow i punktow
kontaktowych realizuje sie:
1) niezwlocznie po kazdej zmianie;
2) w przypadku niewystgpienia zmian w danych teleadresowych — w
terminie do 28 lutego.

3. Organ administracji samorzadowej dane teleadresowe swojego statego
dyzuru 1 punktu kontaktowego przekazuje do Starostwa Aleksandrowskiego,
zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2.



4. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2 1 3,
dane teleadresowe swoich statych dyzuréw i punktow kontaktowych przekazuja
Burmistrzowi Ciechocinka, zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 2.

§ 5.1. Kierownicy podlegtych i nadzorowanych przez Burmistrza Ciechocinka
jednostek organizacyjnych powolaja na czas osiggania wyzszych stanoéw
gotowosci obronnej panstwa, wewnetrznego 1 zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa, w tym w razie wystgpienia dziatan terrorystycznych
lub innych szczego6lnych zdarzen, a takze na czas wojny stuzby dyzurne, w
celu:

1) wlasciwego obiegu informacji, dostarczania decyzji, a takze informacji w
zakresie realizacji przedsigwzie¢ 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego oraz w zakresie realizacji zadan dotyczacych gotowosci
obronnej;

2) zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji Burmistrza Ciechocinka, a
takze zapewnienia wlasciwego obiegu informacji, przyjmowania zadan,
polecen i informacji od Burmistrza Ciechocinka i przekazywania ich
kierownikowi jednostki organizacyjne;j.

2. Nizej wymienione jednostki organizacyjne zobowigzane sg do powolania
stuzby dyzurne;j:
1) Ciechocinskie Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Spotka z 0.0. w
Ciechocinku
2) Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ciechocinku;
3) Osrodek Sportu i Rekreacji w Ciechocinku;
4) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marszatka Jozefa Pilsudskiego w
Ciechocinku,
5) Publiczne Gimnazjum im. Polskich Olimpijczykéw w Ciechocinku;
6) Przedszkole Samorzadowe Nr 1 ,,Bajka” w Ciechocinku;
7) Przedszkole Samorzadowe Nr 2 im. Kubusia Puchatka w Ciechocinku.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 2, opracuja
dokumentacje dla potrzeb stuzby dyzurnej zgodnie z dotychczasowymi
wytycznymi Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Kujawsko-Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Bydgoszczy.

§ 6. System statych dyzurow wedlug zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu nalezy utrzymywa¢ w aktualnosci 1 gotowosci do pelnego
rozwini¢cia 1 podjecia dziatan.

§ 7. Dokumentacje Statego Dyzuru, o ktorej mowa w§ 4 ust. 1 pkt 3, kierownicy
jednostek organizacyjnych okreslonych w § 1 ust. 2 pkt 2 i 3 uzgodnig z
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pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych 1 OC Urzedu Miejskiego w
Ciechocinku.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 10/2009 Burmistrza Ciechocinka z dnia 19
stycznia 2009 roku w sprawie utworzenia systemu Statych Dyzuréw na terenie
miasta Ciechocinek.

§ 9. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ petnomocnikowi ds.
ochrony informacji niejawnych i OC Urz¢edu Miejskiego w Ciechocinku,
ktorego zobowigzuje¢ do koordynacji 1 kontroli spraw dotyczacych organizacji
stalych dyzurow oraz sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze
wydawania niezbgdnych wytycznych i innych dokumentow w tym zakresie.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalaczniki 2:
Zalacznik nr 1 — Struktura dokumentacji statego dyzuru
Zalacznik nr 2 — Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych

BURMISTRZ CIECHOCINKA
mgr inz. Leszek Dzierzewicz
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 109/16 Burmistrza Ciechocinka
z dnia 12 pazdziernika 2016 roku

Struktura
dokumentacji stalego dyzuru’

Wykaz sktadu osobowego Stalego Dyzuru do powiadamiania o
niezwlocznym stawieniu si¢ w pracy.

Grafik petnienia stuzby Statego Dyzuru.

Plan powiadamiania kadry kierowniczej 1 pracownikow o obowigzku
niezwlocznego stawienia si¢ w pracy.

Wykaz punktéw kontaktowych na terenie miasta.

Wykaz adreséw i numerdéw telefondw statych dyzurow w miescie.

Wykaz adresow 1 numerow telefonéw organdow nadrzgdnych.

Wykaz kurierdw 1 przydzielonych srodkdéw transportowych.

Ksigzka meldunkow.

Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru.

10.Brudnopis.

! Zgodnie z dotychczasowymi wzorami dokumentow
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr 109/16 Burmistrza Ciechocinka
z dnia 12 pazdziernika 2016 roku

Zasady
organizacji i wyposazenia punktu kontaktowego2

1. Punkt kontaktowy utworzy¢é na bazie funkcjonujacych catodobowo
stanowisk  dyspozytorskich  gminnych  jednostek  organizacyjnych
wskazanych w zarzadzeniu lub danych teleadresowych os6b upowaznionych
do uruchomienia w tych jednostkach statego dyzuru.

2. W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom
pelniagcym dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy zabezpieczy¢
mozliwosci z korzystania pomocy: urzedu telekomunikacyjnego,
pocztowego, Policji oraz strazy pozarnej dla niezwlocznego przekazania
informacji zainteresowanym osobom.

3. Osoby petnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o
obowigzku przyjecia 1 odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci
informacji 1 niezwlocznego przekazania jej adresatowi lub osobie
zastgpujace;j.

4. W przypadku uruchomienia statego dyzuru dziatalno$¢ punktu kontaktowego
nalezy zawiesic.

5. Punkt kontaktowy nalezy:

1) zorganizowac¢ i poinformowa¢ Burmistrza Ciechocinka podajac:
a) nazwe jednostki organizacyjnej,
b) nazwe¢ podmiotu, w ktérym petniony jest catodobowy dyzur,
c) adres i numer telefonu punktu kontaktowego;
2) wyposazy¢ w:
a) wykaz osob funkcyjnych zawierajacy nazwiska, adresy i numery
telefonow,
b) brudnopis do zanotowania:
— tresci informacji 1 czasu jej przyjecia,
— nazwiska nadawcy 1 przyjmujacego informacje,
— czasu i nazwiska osoby, ktorej przekazano informacje.

2 Zgodnie z dotychczasowymi wzorami dokumentow
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