ZARZADZENIE NR 111/16
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 14 pazdziernika 2016 r.

W sprawie organizacji Stalego Dyzuru

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 roku o
powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 827 z pozn. zm.), § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21
wrzesnia 2004 roku w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. Nr 219 , poz.
2218) i zarzadzenia Wojewody Kujawsko-Pomorskiego Nr 350/2016 z dnia 23
sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji 1 funkcjonowania systemu stalych
dyzurow w wojewodztwie kujawsko-pomorskim zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. W Urzedzie Miejskim w Ciechocinku tworzy si¢ Staly Dyzur Burmistrza

Ciechocinka, ktorego celem jest:

1. Zapewnienie ciagtosci przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie operacyjnym funkcjonowania
miasta Ciechocinka w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa | W czasie wojny.

2. Uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym
stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego.

3. Zachowanie ciggto$ci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza
dziataniami zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyzszych
stanow gotowos$ci obronnej panstwa na terenie Ciechocinka.

§2. Miejscem pelnienia dyzuru jest Sekretariat Burmistrza mieszczacy si¢ w
budynku gléwnym Urzedu Miejskiego w Ciechocinku przy ul. Kopernika 19.

§3. Zadaniem Statego Dyzuru jest:

1. Powiadomienie pracownikoéw Urzedu o obowigzku niezwtocznego stawienia
si¢ we wskazanym miejscu celem uruchomienia procesu realizacji zadan w
ramach podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

2. Przyjmowanie, ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji oraz informacji
wplywajacych do Urzedu z organéw nadrzednych 1 wspotdziatajacych.

3. Ewidencjonowanie oraz przekazywanie decyzji oraz informacji Burmistrza
do jednostek organizacyjnych 1 komoérek organizacyjnych mu podlegtych.



§4. Sekretarzowi Miasta powierzam sprawowanie nadzoru nad organizacjg i
funkcjonowaniem Statego Dyzuru w okresie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa lub wojny.

§5. Szczegotowa organizacje 1 zadania Statego Dyzuru w okresie podwyzszania
gotowosci obronnej panstwa okresla [Instrukcja organizacji i dziatania Statego
Dyzuru Burmistrza Ciechocinka, stanowigca zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§6. Struktura organizacyjna Statego Dyzuru:

L.p Stanowisko w SD Uwagi |
1. | STARSZY DYZURNY I zespél
2. | DYZURNY
3. | STARSZY DYZURNY I1 zespot
4. | DYZURNY
5. | STARSZY DYZURNY 111 zespot
6. | DYZURNY
Przydzielony
L.p. Stanowisko w SD srodek transportu Uwagi
(nr rejestracyjny)
1. | KIEROWCA-KURIER CAL 45JY |
zmiana
2. | KIEROWCA-KURIER CAL 28LM I
zmiana

§7. Imienng obsade stanowisk Stalego Dyzuru przedstawia zalacznik nr 2 i 3 do
Instrukcji organizacji i dziatania Statego DyZuru Burmistrza Ciechocinka.

§8. Celem zapoczatkowania procesu uruchamiania Stalego Dyzuru w czasie
podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa w godzinach poza shuzbowych
tworzy si¢ Punkt Kontaktowy, ktory funkcjonuje na zasadzie przekazywania
decyzji i informacji jego obsadzie w ramach systemu tacznosci telefonicznej
przewodowej i komorkowej.

§9. Obsad¢ Punktu Kontaktowego stanowia:

1. Burmistrz.

2. Zastgpca Burmistrza.

3. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych i OC.

§10. Pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i obrony cywilnej czyni¢
odpowiedzialnym za:



1. Stalg aktualizacje dokumentacji Statego Dyzuru.

2. Szkolenie obsady Statego Dyzuru pod katem realizacji zadanh w okresie
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.

3. Utrzymywanie Stalego Dyzuru w gotowosci do pelnego rozwinigcia i
dziatania w okresie podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa.

§11. Dokumentacj¢ Statego Dyzuru przechowywa¢ w pomieszczeniu
petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych i obrony cywilnej, stosujac
srodki ochrony zgodne z ustawg o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r.,
poz. 677).

§12. Tracag moc zarzadzenie Nr 9/09 Burmistrza Ciechocinka z dnia 19 stycznia
2009 roku w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Burmistrza Ciechocinka.

§12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych i obrony cywilnej Urzedu Miejskiego w Ciechocinku.

§13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik:
Nr 1 - Instrukcja organizacji 1 dziatania Statego Dyzuru Burmistrza

Ciechocinka.

BURMISTRZ CIECHOCINKA
mgr inZ. Leszek Dzierzewicz



