ZARZADZENIE NR 175/18
BURMISTRZA CIECHOCINKA
z dnia 24 grudnia 2018 r.

w  sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej metodami
potwierdzenia oraz weryfikacji sald aktywow i pasywow.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(D. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.) zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji
rocznej aktywow 1 pasywow w drodze potwierdzenia 1 weryfikacji zapisow w
ewidencji ksiegowej z dokumentacjg zrodtowa.

§1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na 31 grudnia 2018 roku
w terminie od 31 grudnia 2018 roku do 25 lutego 2019 roku. Ostateczne
rozliczenie wynikéw inwentaryzacji w ksiggach rachunkowych powinno
nastapi¢ do 27 marca 2019 roku.

§2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w szczego6lnoSci w nastepujacych
obszarach:

1. Potwierdzenie sald - Rachunki bankowe,

2. Weryfikacja sald - Srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
3. Weryfikacja sald - Srodki trwate w budowie (inwestycje),

4. Weryfikacja sald - Naleznos$ci krotkoterminowe,

5. Weryfikacja sald - Naleznosci dtugoterminowe,

6. Weryfikacja sald - Zobowigzania z tytuléw publicznoprawnych.

§3. Za przeprowadzenie inwentaryzacji w sposob wiasciwy 1 zgodny z
przepisami odpowiadajg dwuosobowe komisje weryfikacyjne, sktadajace si¢ z
pracownika referatu finansowego oraz pracownika referatu merytorycznego
odpowiedzialnego za okreslone aktywa.

§4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji obszar6w wymienionych w § 2
wyznaczam odpowiednio nastepujace zespoly spisowe:
1. Agnieszka Lewandowska — Kierownik Referatu Finansowego
Katarzyna Rucinska — Inspektor ds. ksiggowos$ci budzetowej — pkt. 1.
2. Agnieszka Lewandowska — Kierownik Referatu Finansowego
Katarzyna Rucinska — Inspektor ds. ksiggowos$ci budzetowej — pkt. 2.



3. Elzbieta Madon — Inspektor ds. finansowych
Maciej Pysz — Inspektor ds. urzadzen komunalnych — pkt. 3.
4. Agnieszka Lewandowska — Kierownik Referatu Finansowego
Katarzyna Rucinska — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowej— pkt. 4.
5. Elzbieta Madon — Inspektor ds. finansowych
Maltgorzata Talarek — Podinspektor ds. gospodarki terenami — pkt. 5.
6. Elzbieta Madon — Inspektor ds. finansowych
Aleksandra Muszynska — Inspektor ds. podatkow 1 optat lokalnych— pkt. 6.

§5. Za ogolny nadzor nad inwentaryzacja 1 jej rozliczenie oraz za sporzadzenie
dokumentacji inwentaryzacyjnej odpowiedzialna jest Skarbnik Miasta.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

mgr inz. Leszek Dzierzewicz



Otrzymujg do wiadomosci 1 stosowania:

1. Matgorzata Szwajkowska — Skarbnik Miasta ..o,

2. Agnieszka Lewandowska — Kierownik Referatu Finansowego .....................
3. Elzbieta Madon — Inspektor ds. finansowych....................ooi
4. Katarzyna Rucinska — Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe] ........ccceveenneeee.
5. Maciej Pysz — Inspektor ds. urzagdzen komunalnych ......................... ...
6. Matgorzata Talarek — Podinspektor ds. gospodarki terenami .....................

7. Aleksandra Muszynska — Inspektor ds. podatkéw 1 optat lokalnych .................



